ZARZADZENIE NR 120.31.2021
WOJTA GMINY STRZELCE WIELKIE

z dnia 16 grudnia 2021 r.

w sprawie ogloszenia naboru na stanowisko radcy prawnego w Urzedzie Gminy w Strzelcach Wielkich

Na podstawie art. 33 ust.1, 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U, z 2021 r.
poz. 1372 z pbzn. zm.), art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. J: Dz,
22019 r. poz. 1282 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Oglaszam nabér na stanowisko radcy prawnego w Urzedzie Gminy w Strzelcach Wielkich,
2. Tres¢ ogloszenia stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Ogloszenie podaje si¢ do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
informacyjnej w Urzedzie Gminy w Strzelcach Wielkich.

§2. W celu przeprowadzenia czynnosci naboru na stanowisko radcy prawnego powoluje sie Komisje
rekrutacyjng w skladzie:

1) Marek Jednak - Przewodniczacy Komisji;
2) Agnieszka Rochowska - Cztonek Komisji;
3) Agnieszka Jakubiak — Sekretarz Komisji;
3) Gabriela Bistuta - Cztonek Komisji.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 120.31.2021
Wajta Gminy Strzelce Wielkie z dnia 16 rudnia 2021 r.

wo IT GMINY Waéjt Gminy Strzelce Wielkie

STRZELCE WIELKIE

oglasza nabor

na stanowisko radcy prawnego
w Urzedzie Gminy w Strzelcach Wielkich

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne

Wymagane dokumenty

I) obywatelstwo polskie

o$wiadczenie

wz0r oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 1 do
ogtoszenia o naborze

2) pelna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych
oraz korzystanie z petni praw publicznych

o$wiadczenie

wzor o$wiadczenia stanowi Zatacznik Nr 1 do
ogtoszenia o naborze

3) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe

o$wiadczenie

wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 1 do
ogloszenia o naborze

4) nieposzlakowana opinia

kserokopia opinii — poswiadczona przez kandydata
za zgodnos¢ z oryginatem
lub o$wiadczenie

wzlr oswiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 1 do
ogloszenia o naborze

5) wyksztalcenie wyzsze prawnicze w rozumieniu
przepisdw o szkolnictwie wyZszym i nauce

kserokopia dyplomu — po$wiadczona przez
kandydata za zgodnosé z oryginatem

6) posiadanie uprawnien do wykonywania zawodu radcy
prawnego

kserokopia dokumentu potwierdzajacego: wpis na
listg radeéw prawnych i ztozenie §lubowania zgodnie|
z ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(tj. Dz.U. 2 2020 r. poz.75) — potwierdzone przez
kandydata za zgodno$é z oryginatem

7) do$wiadczenie zawodowe: co najmniej 7 letni
staz pracy jako radca prawny, w tym minimum 5
letni okres obstugi jednostek samorzadu
terytorialnego

kserokopie swiadectw pracy lub innych
dokumentéw potwierdzajacych
zatrudnienie - potwierdzone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem

8) doswiadczenie w reprezentowaniu jednostek samorzadu
terytorialnego w postepowaniach przed:

a) Krajowg Izba Odwolawcza
b} Sgdami Administracyjnymi

wskazanie sygnatur spraw




9) doswiadczenie w prowadzeniu szkolen na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego, w szczegdlnodci w zakresie
procedury administracyjnej, dostepu do informacji
publicznej

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych

doswiadczenie w prowadzeniu szkolef, referencje lub

innych dokumentow —
potwierdzone przez kandydata za zgodnoscé
z oryginatem

10) doswiadczenie w stosowaniu procedur zwigzanych z
ochrona danych osobowych

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
opracowanie procedur, dokumentow dotyczacych
RODO, pehnienia funkcji IOD

11) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji

o$wiadczenie

wzor o$wiadczenia stanowi Zatacznik Nr 2 do
ogtoszenia o naborze

12) zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjng o
przetwarzaniu danych osobowych w procesie naboru

o$wiadczenie kandydata o zapoznaniu si¢ z
klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych
osobowych w procesie naboru — klauzula i wzor
o$wiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 3 do
ogloszenia o naborze

2. Wymagania dodatkowe Wymagane dokumenty
1) szkolenia i kursy kserokopie dokumentéw potwierdzajace odbyte
szkolenia i kursy — potwierdzone przez kandydata za
zgodnosé z oryginalem
2) biegla znajomos$¢ aktualnego orzecznictwa w
zakresie prawa administracyjnego, prawa
zamowien publicznych, prawa pracy,
planowania przestrzennego, gospodarki
nieruchomosciami, prawa cywilnego,
finansow publicznych
3) odpornosé na stres
4) predyspozycje osobowosciowe:
odpowiedzialnos¢, systematycznosc,
dokladno$¢, rzetelnosc, komunikatywno$é
5) referencje kserokopie posiadanych referencji — potwierdzone
przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem

2. Dokumenty aplikacyjne winny zawieraé:

1) dokumenty wymienione powyzej,

2) CV (zyciorys) - curriculum vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) oryginal kwestionariusza osobowego dla oséb ubiegajacych sie o zatrudnienie
podpisany przez kandydata — wzor stanowi Zatacznik Nr 4 do ogloszenia

0 naborze.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Kompleksowa obstuga prawna organdéw Gminy, w szczegdlnosci w zakresie:

1) opiniowania pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektéw aktéw prawnych

stanowionych przez organy Gminy,




2) opiniowanie projektow umoéw i porozumien zawieranych przez Gmine,

3) udzielanie porad prawnych, sporzadzanie opinii prawnych oraz wyjasnien
w zakresie prawa dla potrzeb komorek organizacyjnych Urzedu Gminy oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Strzelce Wielkie,

4) udzielanie pomocy przy przygotowywaniu projektéw decyzji indywidualnych w
sprawach o zlozonym stanie prawnym i faktycznym,

5) zastgpstwo procesowe Ww postgpowaniu cywilnym, administracyjnym, z zakresu
prawa pracy przed sagdami 1 innymi organami orzekajgcymi,

6) udzial w sesjach Rady Gminy Strzelce Wielkie,

7) nadzoér nad windykacja roszczen,

8) wykonywanie innych prac wchodzacych w zakres obstugi prawnej.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) praca przy komputerze,
2) migjsce pracy: Urzad Gminy w Strzelcach Wielkich - I pietro,
3) przemieszczanie si¢ wewnatrz i na zewnatrz budynku Urzedu (brak windy),
4) wymiar czasu pracy- 1/2 etatu.

S. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w
Strzelcach Wielkich w miesiagcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia:

W miesigcu listopadzie 2021 roku, tj. poprzedzajgcym date opublikowania
ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w
Strzeleach Wielkich, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepeinosprawnych jest wyzszy niz 6%.

7. Pozostale informacje:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac: osobiscie, za posrednictwem poczty,
w terminie do dnia 27 grudnia 2021 roku do godziny 15.30

pod adresem:

Urzad Gminy w Strzelcach Wielkich, ul. Czgstochowska 14, 98-337 Strzelce Wielkie
z dopiskiem; ,, Dotyczy naboru na stanowisko radcy prawnego”.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu Gminy w Strzelcach Wielkich po wyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data wplywu do Urzedu Gminy w Strzelcach
Wielkich).

Informacja o kandydatach i o wyniku naboru bedzie zamieszczona na:
1) stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j
(https://strzelcewielkie.biuletyn.net),
2) tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Strzelcach Wielkich, ul.
Czestochowska 14, 98 -337 Strzelce Wielkie.

Marek/Fedriak




